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FACULDADE DE MEDICINA DENTARIA

{ConsELHO DE GESTAO]

Deliberagdo €G-2/2017

Nos termos do n.22 do artigo 32 e da alinea b} do n.2 1 do artigo 512 dos Estatutos da
Faculdade de Medicina Dentdria da Universidade de Lisboa (FMDUL), publicados no Didrio
da Republica, 22 série, N.2 70, de 9 de abril de 2014, o Conselho de Gestdo, em reunido
realizada no dia 31 de janeiro de 2017, deliberou aprovar os procedimentos para a aquisicéo

de bens e servigos.
Procedimentos para aquisi¢do de bens e servigos

Para que o Conselho de Gestdo possa definir qual o procedimento legal a ter em vista, tera

que ser entregue ¢ pedido de Autorizagdo de Despesa ANTES da aquisigdo dos bens ou da

prestacdo de servigo se realizar, sob pena do Conselho de Gestdo nao efetuar o pagamento.

0Os procedimentos serdo:

1. Aquando da intengdc de aquisicdo de bens ou de servigos serd elaborado pelo
Requisitante o Modelo de Requisi¢do para Aquisicdo de Bens e Servigos — Anexo |, em
formato Excel e entregue por correio eletrénico, para os seguintes e-mails:

o carlos.silva@fmd.ulisboa.pt; susana.reis@fmd.ulisboa.pt ;

o Com conhecimento a cristina.fernandes@fmd.ulisboa.pt;

vera.almeida@fmd.ulishoa.pt

2. A Divisdo de Servigos Financeiros e Patrimoniais apos analisar a Proposta de Aquisicdo
de Bens ou de Servico ird submeter ao Diretor com a informacdo legal exigida para
posterior autorizagdo ou nao da despesa;

3. Apos autorizacdo da despesa, a Divisao de Servigos Financeiros e Patrimoniais emitird
uma Nota de Encomenda com o respetivo niumero de compromisso que enviara aos

respetivo fornecedor.
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Requisi¢do interna de aquisi¢do de bens e servigos

Lol N b4
Autorizagdo de abertura de processo: Autorizagéio de despesa: Autorizago de pagamento:
Diretor Diretor Vice-Diretor Diretora Executiva
8 Competé&ncia propria Competéncia delegada no Competéncia delegada no Competéncia delegada no
E artigo 17° do DL 197/99 “ponto 1 do despacho ponte 1 do despacho ponto 2 do despacho
E de 08/06/1999 n.°11875/2016, publicado no n.°*11875/2016. publicado no  [n.°11875/2016, publicado no
Q |DR n.2491 de 04-10-2016 DR n.°191 de 04-10-2016 DR n.°191 de 04-10-2016
ASS: AsSs: Ass: Ass:
Data: |Data: Data: Data:
Servigo / Departamento;
Projeto / curso / disciplina:
Fundamentagdo da Proposta:
Descriminacéio do Bem/Servico
Quant. Designagao da Despesa Preco UN Valor
Data: Sub total
. VA %
O Requisitante:
9 Total:
A Diregdo Clinica / Docente responsavel / Diretora Executiva:
Forma de procedimento:
Fornecedor:
|E-mail: Telefone: N® Contribuinte:
| |
INPD: Funcional;
§ IReq.Compras: Programa e Medida:
3 |Cabimento: Fonte Financiamento:
Z
< ICompromisso: Rubrica Economica:
r
IRegislo Fatura: SNC:
Autoriza¢do de Pagamento: Centro de Custo:
JPagamenta: Analitica;

ICabirnento realizado por:

Conferido por:

CERTIDAQ DAS FINANGAS VALIDA ATE:

CERTIDAO DA SEG. SOCIAL VALIDA ATE:

OBSERVAGOES:







