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FACULDADE DE MEDICINA DENTÁRIA

(CONSELHO DE GE5TÃ0I

Deliberação CG-2/2017

Nos termos do n.22 do artigo 32 e da alínea b) do n.2 1 do artigo S1 dos Estatutos da

Faculdade de Medicina Dentária da Universidade de Lisboa (FMDUL), publicados no Diário

da República, V série, N. 70, de 9 de abril de 2014, o Conselho de Gestão, em reunião

realizada no dia 31 de janeiro de 2017, deliberou aprovar os procedimentos para a aquisição

de bens e serviços.

Procedimentos para aquisição de bens e serviços

Para que o Conselho de Gestão possa definir qual o procedimento legal a ter em vista, terá

que ser entregue o pedido de Autorização de Despesa ANTES da aquisição dos bens ou da

prestação de serviço se realizar, sob pena do Conselho de Gestão não efetuar o pagamento.

Os procedimentos serão:

1, Aquando da intenção de aquisição de bens ou de serviços será elaborado pelo

Requisitante o Modelo de Requisição para Aquisição de Bens e Serviços — Anexo 1, em

formato Excel e entregue por correio eletrónico, para os seguintes e-mails:

• carlos.silva@fmd.ulisboa.pt; susana.reis@fmdulisboa.pt;

• Com conhecimento a cristina.fernandes@fmd.ulisboa.pt;

vera.almeida@fmd.ulisboa.pt

2. A Divisão de Serviços Financeiros e Patrimoniais após analisar a Proposta de Aquisição

de Bens ou de Serviço irá submeter ao Diretor com a informação legal exigida para

posterior autorização ou não da despesa;

3. Após autorização da despesa, a Divisão de Serviços Financeiros e Patrimoniais emitirá

uma Nota de Encomenda com o respetivo número de compromïsso que enviará aos

respetivo fornecedor.
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O Conselho de Gestáo,

(Prof. Catedrático Luís Miguel Pires Lopes)

(Prof. Associado Jaime Pereira Fontes de Almeida Portugal)

(Cristina da Silva Figueira Fernandes)
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Requisição interna de aquisição de bens e serviços

Autorização de abertura de processo: Autorização de despesa: Autorização de pagamento:

Diretor Diretor Vice-Diretor Diretora Executiva

Competência própria Competência delegada no Competência delegada no Competência delegada no

artigo 17° do DL 197/99 ponto 1 do despacho ponto 1 do despacho ponto 2 do despacho

de 08/06/1999 n°11875/2016, publicadc no n°11815/2016, publicado no 901187512016. publicado no

3 DR n °191 oe 04-W-20’6 DR n°191 de 04-10-2016 DR nYl9l de Oó-0-2C16
O

Ass: Ass: Ass. Asa:

Data: Data: Data: Data:

Serviço / Departamento:

Projeto / curso! disciplina:

Fundamentação da Proposta:

fl Descriminação do Bem/Serviço

Quant. Designação da Despesa Preço UN Valor

Sub totalData:

IVA %O Requisitante:
Total:

A Direção Clínica! Docente responsãvel / Diretora Executiva:

FDrma de procedimento:

Fornecedor:

E-mau: ITe0ne V° Contribuinte:

NPD: Funcional:

Req.Compras: Programa e Medida:

Cabimento: Fonte Financiamento:

Compromisso: Rúbrica Economica:

Registo Fatura: SNC:

Autorização de Pagamento: Centro de Custo:

Pagamento: Analitica:

Cabimento realizado por: Conferido por:
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OBSERVAÇÕES:

CERTIDÃO DAS FINANÇAS VÁLIDA ATÉ: cERTI0Ã0 DA SEG. SOCIAL VÁLIDA ATÉ:
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