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FACULDADE DE MEDICINA DENTARIA

[CONSELHO DE GESTAO]

Deliberagdo CG-2/2016

Nos termos do n.22 do artigo 32 e da alinea b} do n.2 1 do artigo 512 dos Estatutos da
Faculdade de Medicina Dentaria da Universidade de Lisboa [FMDUL), publicados no Diario
da Republica, 22 série, N.2 70, de 9 de abril de 2014, o Conselho de Gestdo, em reunido
realizada no dia 19 de janeiro de 2016, deliberou aprovar os procedimentos para a aquisicdo

de bens e servicos.

19 de janeiro de 2016. — O Diretor, Luis Pires Lopes. — O Vice-Diretor, Jaime Portugal. — A

Diretora Executiva, Cristina Fernandes.
Pracedimentos para aquisicao de bens e servigos

Para que o Conselho de Gestdo possa definir qual o procedimento legal a ter em vista, tera
que ser entregue 0 pedido de Autorizacdo de Despesa ANTES da aquisicdo dos bens ou da

prestacdo de servigo se realizar, sob pena do Conselho de Gestdc ndo efetuar o pagamento.
Os procedimentos serao:

1. Aquando da intengdo de aquisicdo de bens ou de servigos serd elaborado pelo
Requisitante o Modelo de Requisi¢do para Aquisicdo de Bens e Servigos — Anexo |, em
formato Excel e entregue por correio eletrénico, para os seguintes e-mails:

o carlos.silva@fmd.ulisboa.pt; veraalmeida@campus.ul.pt;

e Com conhecimento a cristina.fernandes@fmd.ulishoa.pt.

2. Apds escolha do Prestador de Servico/Fornecedor, este tera que preencher e assinar
o Anexo | — Proposta de Prestador de Servico/Fornecedor e anexar o Curriculum
Vitae no caso de ser um Prestador de Servico em nome individuval, para proceder ao

procedimento prévio de consulta ao INA,
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3. A Divisdo de Servigos Financeiros e Patrimoniais apds analisar a Proposta de Aquisi¢do
de Bens ou de Servico ira submeter ao Diretor com a informacdo legal exigida para

posterior autorizagdo ou ndo da despesa.

O Conselho de Gestao,

=

{Prof. Catedréatico Luis Miguel Pires Lopes)

{Prof. Afsociado Jaime Pereira Fontes de Almeida Portugal)

sy

{Cristina da Silva Figueira Fernandes)
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Anexo | - Modelo de Requisicdo para Aquisi¢cdo de Bens e Servicos

-
Unidada Orghnica Faculdade de Medieing Dentira da Universidade de Lisboa
glodasb dep 1 Autorizaglio de desp |AutorizagSe de pagamenio:
Data Joata Data:
_g Ass Ast Ass
£
a
Forma de procedimento:
A preanchar palo requisitants
Fornecedor:
Telefone: Fax N Contribuinte:
Quant. Designagdo da Despesa Preco UN importinda
1 €
€ - €
€ C
€ « €
€ = €
3 € €
£
] € €
=]
€ €
Justificagio: Factura nt Sub tota) =g
= :
WAa 23%
[ VA a 13%
A2 6% #N/D
Total #N/D
O Requisitante: IDab.
AP h | Agot i ires doy SPUL
Procasso/PAD: Programa & Medida (k.
E Cabimanta {A) Fonte Finantiamento:
g Compromissa {D) Rubrica Economica
e Obrigagdo [O): Analitica
Autarizagio Pagamento (K]
Pagamanto (P):
CEATIDAO DAS FINANGAS VALIDA ATE: CERTIDAC DA SEG. SOOAL VALIDA ATE:
OBSERVAGOES: Confarente:
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Anexo Il -~ Proposta de Prestador de Servico/Fornecedor

Nome do Prestador de Servigo:

Morada:

Contactos: Telefone e-mail

Nimero Contribuinte: Niumero Seguranga
Social:

Nimero Cartédo Cidadao: Estado Civil:
Data de nascimento: HabilitagGes Literarias:

Informagao sobre Trabalhador Indlvidual {caso se aplique):
Acto Isolado ____ Recibo Verde ou Factura/Recibo ____

Se optou pela entrega do Recibo Verde & cbrigatorio o preenchimento dos sequintes elementos:

Declara que tem alividade aberta nas finangas e que a situag3o fiscal & a seguinte:

Regime de IVA:
____Sujeito ataxa de _ %
___Regime de Isengdo — Art.” 51.% do CIVA
____Isento - A" __F

Retengio na Fonte de IRS ;
___Ataxade __ %-Art.°101.2n.° 1, do CIRS
____Sem retengdo — Art.°9° n.° 1, do D.L. 42/91 de 22/1
___Sobre 50% - Art.2 10.%, n.? 1, do D.L. 42/91 de 2211

___Sobre 25% - Art.° 10.°, n.* 1, do D.L. 42/91 de 2211

Anexos Obrigatorios:

s No caso de Trabalhador independente/Singutar anexar Curriculo Vital.
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Informagdo sobre a obrigatoriedade da consulta da situagao tributaria e contributiva (artigo 32.° da Lei
35/2014 de 20 de junho:

A fim de procedermos ao pagamento da(s) factura(s) ou recibo{s} verde(s) emitidas, solicitamos que nos sejam
remetidas as certiddes de ndo divida a Seguranga Social e as Finangas.

A entrega daquelas cerliddes em suporte de papel pode, todavia, ficar dispensada se nos autorizarem a obfer as
mesmas informagbes, via electronica. Para tal necessitam do n/ NIF 503013366 e do n/ NISS 20010075589,

Se a enlidade em questio apresentar dividas as entidades acima indicadas teremos que reter alé ao maximo de
25% do valor a pagar, sem IVA, e entregar as entidades em divida.

Se, entretanto, ndo oblivermos as certidbes em causa, por qualquer das vias acima mencionadas, os servigos da
Divisdo Financeira e Patrimonial procederdo a retengdo até ao maximo de 25% do valor a pagar (sem IVA) e
entregar, ou a Direc¢ao-Geral dos Impostos ou a Seguranga Social, conforme o caso.

Indicagdo do IBAN:

Qualquer informagdo Falsa prestada pelo Prestador de Servigo incumbe em Responsabilidade Civil,
Financeira e Disciplinar nos termos da lei, obrigando a repor toda a importancia recebida no dmbito do
Contrato de Prastagdo de Servigo e Implica, ainda, a nulidade do mesmo Contrato nos termos da Lei.

Declaro que tomei conhecimento dos termos e aceito,

O Prestador de Servigo,em __ /[
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